Skapa lokalt kontot pa En-Till-En Elev dator

Detta ar en manual pa hur man skapar ett lokalt konto pa en En-Till-En Elev dator. Detta
behdver man gora om eleven bestdmmer sig for att kdpa ut datorn efter gymnasieperioden och
ska fortsétta kunna anvanda datorn trots att elevkontot inaktiveras.

1. Borja med att klicka pa forstoringsglaset nere i vanstra hornet, skriv sedan

”Kontrollpanelen”. Klicka pa alternativet ”Kontrollpanelen”
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2. Nér du kommit in i Kontrollpanelen véljer du ”Anvandarkonton”.
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3. Darefter valjer du ”Anvindarkonton™ pa nytt.
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4. V&l inne i ”Anvindarkonton” véljer du "Hantera ett annat konto”.
GOor andringar i ditt anvéandarkonto
Andra mitt konto i Datorinstaliningar

& Andra namnet pa ditt konto
& Andra kontotyp

O Hantera ett annat konto

G Andra instéliningar for User Account Control

5. Nar du valt ”Hantera ett annat konto” far du mojlighet att lagga till en ny anvandare
genom att klicka pa ”Légg till en ny anvandare i Datorinstallningar”.

ILégg till en ny anvéndare i Datcrinsta'llningarl

6. Valj sedan ”Légg till nagon annan pa den har datorn”
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o4 Lagg till ndgon annan pa den héar datorn




7. Har vill Microsoft att man ska registrera ett Microsoft-konto till datorn. Men det vill vi
inte i det har l&get, utan vi vill skapa ett lokalt konto. Darfor valjer vi Jag har inte den
hér personens inloggningsinformation”.

Microsoft-konto X

Hur kommer personen att logga in?

Ange e-postadressen eller telefonnumret till den person som du vill lagga till. Om
personen anvander Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype eller Xbox anger du
den e-postadress eller det telefonnummer som personen anvander for att logga in.

| IE—post eller telefon

I Jag har inte den har personens inloggningsinformationl

.

Sekretesspolicy

8. Vi vill heller inte skapa ett Microsoft-konto. Sa vi klickar ”L&gg till en anvandare utan
Microsoft-konto”.

Microsoft-konto X

Skapa kontot

Windows, Office, Outlook.com, OneDrive, Skype, Xbox. De blir alla battre och mer
personliga nar du loggar in med ditt Microsoft-konto.* Las mer

| hamn@examp[e,com [

Skaffa en ny e-postadress

| Lésenord I
| Sverige v [
Fodelsear | | Ménad v | | Dag v I

*Om du redan anvander en Microsoft-tjanst, ga tillbaka for att logga in med det kontot.

I Lagg till en anvandare utan ett Microsoft-konto I




9. Nu kan du skapa ett lokalt konto som kréaver ett anvandarnamn, l6senord och
I6senordsledtrad. Nar detta ar ifyllt klickar du bara pa ”Nasta”.

Microsoft-konto X

Skapa ett konto for den har datorn

Om du vill anvanda ett I6senord valjer du ett som ar enkelt att komma ihdg, men som ar
svart fér andra att gissa.

Vem ska anvanda den har datorn?

1 lt\rwandarnamn

Ange ditt anvéndarnamn.

Skydda det genom att géra det tillrackligt svart.

2 I] Ange I&senord

3 | Ange lésenordet igen

4 || Losenordsledtrad I

10. Nu ser du ditt konto under ”Andra anvandare”. Vi har i detta fall skapat kontot Test”
och under star det att det ar ett ’Lokalt konto”.

Andra anvandare

Andra anvandare

2k Lagg till ndgon annan pa den héar datorn
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Lokalt konto




